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Mono:xenne 00 apxuBe
HOY COII «Pa3zBurne»

1. O0mue moJ1oKeHNs

1.1. JlokymeHTbl, oOpa3syomuecs B  JAEITEIbHOCTH  HEroCyJapCTBEHHOTO  (YacTHOTO)
00pa3oBaTebHOTO YUPEXKACHHUS cpeHel obiieo0pa3zoBarensHol mkoie «Passutue» (manee — HOY
COI »Pa3ButHe»), UMEIOIINE UCTOPUYECKOE, KYJIbTYPHOE, HAyYHOE, COLUAIBHOE, SKOHOMHUYECKOE U
NOJUTUYECKOE 3HAYEHHUE, COCTABISIOT TOCYAAPCTBEHHYIO 4acTh ApXWBHOTO ¢onma P®D, sBusrorcs
COOCTBEHHOCTBIO TOCYJIApCTBA U MOJUIEkKAT HOCTOSIHHOMY XPaHEHHUIO.
Jlo mnepemaum Ha TOCYJapCTBEHHOE XpAHEHUE OSTU JOKYMEHTbl BPEMEHHO, B Ipelenax,
ycraHoBNIeHHbIX DenepalbHbIM  apXMBHBIM areHTCTBOM (manee — PocapxuB), XpaHsrcs B
BenomctBeHHOM apxuBe HOY COIII «Pa3Butuey.
1.2. OO6pa3zoBarenbHas opraHu3alus 00ECHEUMBACT COXPAHHOCTb, y4eT, OTOOp, YINOpPSIOYEHHE U
UCTIOJIB30BaHUE IOKyMEHTOB ApxuBHOro (honma PO, obpazyromuxcs B nporecce ee AesiTeIbHOCTH. B
COOTBETCTBUM C MpaBWiiaMu, ycTaHoBIeHHbIMU Pocapxusom, HOY COIL »Pa3Butre» obecrieunBaer
CBOEBPEMEHHYIO Mepeady 3TUX JTIOKYMEHTOB Ha IOCYJapCTBEHHOE XpaHEHHUE.
Bce paboThl, cBsi3aHHBIE C MOJrOTOBKOM, TPAaHCIOPTUPOBKOHN M mepenayeil apXUBHBIX JTOKYMEHTOB,
MIPOU3BOJATCS cuilaMu U 3a cueT cpeacTs yupeaurens HOY COIL «Pa3Butuey.
1.3. 3a yrpaty u mnopuy nokymeHToB ApxuBHoro ®onma P® HOY COII «Pa3zButue» Hecer
OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUH C JACUCTBYIOUINM 3aKOHOJATEILCTBOM.
1.4. Apxus HOY COUI »Pa3Butue» co3maH 1jisi XpaHeHUs HOKyMeHTOB ApxuBHoro ®onma PO u
3aKOHYEHHBIX JIEJIONPOU3BOACTBOM JOKYMEHTOB MNPAaKTUYECKOrO Ha3Ha4yeHus, WX oTOopa, ydera,
MCIIOJIb30BaHUs U MOJTOTOBKH K Iepejaue Ha roCyAapCTBEHHOE XpaHEHHUE.
1.5. B cBoeii nestensHocT apxuB HOY COILL »Pa3sutue» pykoBonactByercst deaepaibHbIM 3aKOHOM
oT 29.12.2012 Ne 273-®3 "O06 obpa3zoBanuu B Poccuiickoit ®enepanuu", OeaepanibHbIM 3aKOHOM OT
22.10.2004 Ne 125-®3 "O6 apxuBHOM aene B Poccuiickoit @enepanun', HOpMaTUBHBIMU ITPaBOBBIMU
aKkTaMd U METOJMYECKMMHU peKoMmeHJanusMu PocapxuBa, HOpMaTUBHBIMU IMPABOBBIMU aAKTaMH U
METOAMYECKMMH PEeKOMEHJAlMsIMU cyobekTta P®D, ycTaBoM M JIOKaJbHBIMH HOPMATUBHBIMU aKTaMu
HOY COIII »Pa3ButHe», HACTOSAINM MOJ0KECHHUEM.
1.6. Hacrosmee mnonoxxkeHHe pa3paboTaHO Ha OCHOBe IlpumepHOro moJoOXKEeHHs 00 apxuBe
YUpEXJIEHUs, OpraHu3alluu, NPEeANnpusTHs, yTB. npukazoM Komwurera mo nemaMm apxuBOB IpHU
ITpaButensctBe PO ot 18.08.1992 Ne 176. YtBepxkaaerca pykosoaurenem HOY COIL «Pa3zurne»
MocJie COTJIacOBaHUS C JKCHEePTHO-TIpoBepouHoil komuccueit (nanee — OIIK) apxuBHOro oprana
cyonekTa PO.
1.7.  OO6pazoBarenbHass oOpraHu3aiusi o00eCleYnBaeT apXWB HEOOXOJUMBIM  IOMEIIEHUEM,
000pyI0BaHUEM U KaJpaMHu.
1.8. Apxus HOY COII »Pa3Butre» BO3MIABIAET OTBETCTBECHHBINA 3a apXWB, KOTOPHIM Ha3zHAYAETCS
npukaszoMm pykosogutenss HOY COII »Pa3Butue» U HENOCPEACTBEHHO NMOAYNHSAETCS PYKOBOJIUTEIIO
HOY COII «Pa3Butue».
1.9. ApxuB pabortaer mo miaHy, yTBepxkaeHHoOMYy pykoBoautenreM HOY COIIl «Pa3Butuey,
OTBETCTBEHHBIN 32 apXUB HECET OTBETCTBEHHOCTb IIEPE]] HUM 3a CBOIO paloTy.
1.10. Opranu3anmoHHO-METOAMYECKOE PYKOBOJICTBO JEATEIBHOCTHIO apXWBa OCYILECTBIISIET apXUB
cyonekTa PO.

2.3aga4yu ¥ QyHKIIUM apXuBa



2.1. OCHOBHBIMU 33JJa4aMH apXUBA SBIISIOTCS:
2.1.1. KomruiekToBaHHe apXuBa 3aKOHYEHHBIMU nenonpousBoicteoM HOY COILI «PasButne»
JOKYMEHTaMH, COCTaB KOTOPBIX IPEAYCMOTPEH Pa3IeIoM 3 HACTOSALIETO MOJIOKEHHUSL.
2.1.2. Y4er, obecriedueHrne COXpaHHOCTH, CO3/IaHHE HAyYHO-CIPABOYHOTO ammapaTa, UCIOIb30BAHUE
JIOKYMEHTOB, XPaHSAIIUXCS B apXHBE.
2.1.3. TlomroroBka © CBOEBpEeMEHHas Iepenada JOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onmga PO Ha
rocyJapCTBEHHOE XpaHEHHE ¢ COOJII0JIeHHEM TpeOOBaHU, ycTaHaBIMBaeMbIX PocapXuBom.
2.1.4. OcymecTBieHre KOHTPOJIsS 3a (OpMHUpPOBaHHEM U O(POpPMIICHHEM [Nl B JIEIONPOU3BOJICTBE
HOY COI «Pa3Butuer.
2.2. B COOTBETCTBUHM C BO3JIOKEHHBIMH Ha HETO 3a/Ja4aMd apXHB OCYIIECTBIISIET CIIEAYIOLIHE
byHKIHH:
2.2.1. Ilpuaumaer He TO3[IHEE, YeM uepe3 JABa roja IOCJe 3aBEpIIEHUs JEIONPOU3BOJCTBOM,
YUYUTBIBAET U XPAHUT JOKYMEHTHI MOCTOSIHHOTO XpaHeHus mno jauyHomy coctay HOY COII
«Pa3Butuey», 00paboTaHHBIE B COOTBETCTBUU C TPEOOBAHUSAMH, YCTAaHOBICHHBIMH PocapXuBom.
2.2.2. Pa3pabatrbIBaeT U COTJIACOBBIBACT C apXHUBOM CyObekTa PD rpaduku nmpeacTaBieHus omnucei Ha
paccmotpenue DIIK apxuBHOTO Oprana cyobekra PO u mepenauu HJOKyMeHTOB ApxuBHOTrO (hoHma
P® na rocygapcTBEHHOE XpaHEHHE.
2.2.3. CocraBiseT W TpEACTaBISICT HE IMO3JHEC, YeM 4dYepe3 JBa roja IIO0Ce 3aBepIICHUS
JIeJIOTIPOU3BOICTBOM, TOJIOBBIE Pa3/ieibl OMUCEH e MOCTOSIHHOTO XPaHEeHUs U 110 JIMYHOMY COCTaBY
Ha paccMoTpeHue 3kcnepTHoi komuccuu (nanee — IK) OO u OIIK apxuBHoro oprana cyonexra PO.
2.2.4. OcyuiecTBisieT yueT U o0ecreyrBaeT MOJIHYK COXPAaHHOCTb IPUHATBHIX Ha XpaHEHUE JIel.
2.2.5. Co3naer, MOMONHAET W COBEPIICHCTBYET HAYYHO-CIIPABOYHBIM ammapar K XpaHANIMMCS B
apxuBe JejJaM M JOKyMeHTaM, OOEeCHeYuBaeT €ro IPEeeMCTBEHHOCTh C Hay4HO-CIIPaBOYHBIM
arnmapaToM apxuBa cyobekTa PO.
2.2.6. OpraHu3yeT UCIIOJb30BaHUE JOKYMEHTOB:
— uHpopmupyer pykoBoactBo HOVY COILl «Pa3ButHe» 0 cocraBe H COJIEp)KaHUH
JIOKYMEHTOB apXHBa;
- BBIJIACT B YCTAHOBJICHHOM IOPSJIKE JeJ1a, JOKYMEHTBI MM KOIHUU JOKYMEHTOB B LEJAX
CJIy’kK€OHOT0 M HAyYHOT'O MCII0JIb30BaHMsI I pabOThl B TOMEIIEHUH apX1Ba;
- UCTIOJTHSACT 3aIPOChl OPTaHU3aIMid U TPaXJaH 00 YCTaHOBIICHHH TPYAOBOTO CTa)Xa M IO
JPYTUM BOIIPOCaM COLMAIbHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B YCTAHOBIEHHOM MOpPSAKE BbLIAET KOIUHU
JOKYMEHTOB M apXUBHBIE CIIPABKH;
— BEJIET y4eT UCMOJIb30BAHUS JOKYMEHTOB, XpaHIIIUXCS B apXMBE.
2.2.7. IIpoBOIUT PKCTIEPTHU3Y IICHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIINXCS B apXHBe, ydacTByeT B pabore DK
HOV COII «Pa3Burue».
2.2.8. Oxa3pIBaeT METOJHMYECKYIO MOMOIIb OTBETCTBEHHBIM 3a JEJIONPOU3BOJCTBO B COCTaBICHUH
HOMEHKJIATyphl JeJl, KOHTPOJHMPYET MPaBWIBHOCTE (OpMUPOBaHUS U OQOpPMIICHHS Jell B
JIEJIONPOU3BOJICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY el K nepenaye B apxuB HOY COUI «Pa3Butue».
2.2.9. VYuacTByeT B HpPOBEIECHUU MEPONPUATHI IO MOBBIIIEHUIO KBaIU(UKAIUN pPaOOTHUKOB,
OTBETCTBEHHBIX 3a apXuB U aenonpous3Boactso B HOY COI «Pa3Butue».
2.2.10. ExeronHo mpescTaBiseT B apxuB cyobekta PD cBenenus o coctaBe u o0beMe JTOKYMEHTOB
10 YCTaHOBJIEHHOU (opMme.
2.2.11. IToaroTaBnuBaeT U B YCTAHOBJIEHHOM IOPSKE MEPEAAeT HAa XpaHEHHE B apXuB cyObekTa PO
JTOKyMeHThl ApxuBHoro ¢onaa PO.
3. CocTaB 10KYMEHTOB apXHuBa

B apxuB nmocTymnaror:
3.1. 3akoHYEHHbIE JENONPOU3BOACTBOM JIOKYMEHTHI MOCTOSHHOI'O XpaHEeHHs, oOpa30oBaBIIMECS B
pesynbrate aestensHocth HOY COLI «Pa3Butue», JOKyMeHTHl BpeMeHHOro (cBbiiie 10 jeT) cpoka
XpaHEeHHs, HEOOXOIUMbIE B IPAKTHUECKON AEATEIbHOCTH, JOKYMEHTHI 110 INYHOMY COCTaBY.
3.2. JIOKyMEHTHI TTOCTOSTHHOTO XPaHEHHS U 110 JITYHOMY COCTaBY yUpPEkKJACHUH-TIPENIIIECTBEHHIKOB.
3.3. HayuHo-cripaBoYHBIii anmapar K TOKyMEHTaM apXuBa.
3.4. Jlnunsie pouapl padotTarnkoB HOY COILL «Pa3utuey.

4. IIpaBa n 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI0 32 APXUB
JUJ1s1 BBINTOJTHEHMSI BO3JI0KEHHBIX HA HETO 3a/1a4 OTBETCTBEHHBIH 3a apXUB UMEET MPaBoO U 00sI3aH:
4.1. KoHTpOMupOBaTh BBIMOJIHEHUE YCTaHOBICHHBIX MpaBHI paboThl ¢ nokyMmeHTamu B HOY COIL
«PazButue».



4.2. 3anpammBate y cotpynnukoB HOY COIIl «Pa3Butue» cBeneHus, HeoOXOAUMBbIE A1 pabOThI
apxuBa.
4.3. JlaBaTh pa3bsCHEHUS U PEKOMEHAIINH 110 BOTIPOCaM, BXOSIIIMM B KOMIIETEHIIUIO apXUBa.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 PYHKIMOHUPOBAHUE APXHBA
5.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a HaJUJIeKallee U CBOCBPEMEHHOE BBIMOJIHEHHE apXUBOM 3a7ad U (PYHKIIMIA,
IIPEyCMOTPEHHBIX HACTOSIIUM I10JI0KEHUEM, HECET JIULI0, OTBETCTBEHHOE 32 apXUB.
5.2. OTBEeTCTBEHHbIE 32 BEJCHUE JENONPOU3BOICTBA, MMOATOTOBKY U MPEJICTaBICHUE TOKYMEHTOB Ha
XpaHeHHue B apXuB, Ha3HavaroTcst pykooauteraem HOY COIL «Pa3zButue».
5.3. KoHTpoms 3a nesTebHOCThIO apXuBa ocymiecTBisieT pykoBoautenb HOY COI «Pa3Butuey.

Hannoe Ilonoxxenue BBoasTcs B AeiictBue ¢ 30.09.2021
B nannoe IlomokeHHe MOTYT BHOCHUTHCS W3MCHECHUS W JIOTIOJIHEHHS B COOTBETCTBHH C JCHCTBYIOIINM

3aKOHOAATCIbCTBOM.
CpOK neiictBus IlonoskeHus: 10 3aMEHBI HOBBIM.

Hannoe Ilonoxenne pa3zpadoTanra U HOATOTOBUIA:
3aMECTUTEIb JUPEKTOPa O.B.JlanteBa
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