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IHOJOXEHHE

00 apXuBe HerocyJAapcTBEHHOr0 (YaCTHOI0) 00Pa30BaTeIbHOI0 YUPEKICHHs CPeaHsA
o0meodOpa3oBaTeabHas mKoaa «PazBurne»

1. O01mMe moJ10:KeHus

1.1. ApXuMB HErocyJaapCTBEHHOTO (YacTHOTO) 0Opa30BaTEIBHOTO YUPEKIACHUS CpeaHei
obmeoOpazoBaTennbHOM 1IKOJIBI «Pa3Butre» (manee — Illkona) co3man mys opraHu3aluyu XpaHEHUS,
KOMIUICKTOBAHUS, YUETa U MCIIOJIb30BAaHUS apPXUBHBIX JJOKYMEHTOB, 00pa30BaBIINXCS B JACATEIIEHOCTH
[IIkoJibI, B TOM YHCIIE TOKYMEHTOB TOCTOSSHHOTO M BpeMEHHBIX (cBbIme 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUS,
BKJTIOYAst JOKYMEHTHI 110 INYHOMY COCTaBY.

1.2. ApxuBHBIC IOKYMEHTHI, 0Opa3oBaBmuecs B aeareabHOCTH [1IKoybI, OTHOCATCS K 4YaCTHOM
COOCTBEHHOCTH M HaxoaiTcs B cobcrtBeHHOCTH IlIKOJBI, €ciim MHOE HE YCTAaHOBJIEHO JOTOBOpaMHU C
rOCyJapCTBEHHBIMH (MYHUIIUIIAJLHBIMU) apXuBaMH. JIOKyMEHTBI, OTHECEHHBIE II0 pe3yJIbTaTam
IKCIIEPTHU3BI IIEHHOCTH K cocTaBy ApxuBHoro (onaa Poccuiickoit denepanuu, noiexar XpaHEHUIO B
TEYCHHE CPOKOB, YCTAHOBJCHHBIX 3aKOHOJATEIbCTBOM 00 apXMBHOM Jelie, U HE TOJJIexKaT
YHUUYTOKEHHUIO JI0 UCTEYCHUS STUX CPOKOB.

1.3. HopmartuBHyto ocHOBY [10o10%KeHUS COCTABISIOT:
» OenepanbHbIi 3aK0H 0T 29.12.2012 Ne 273-D3 «O06 o6pazoBanuu B Poccuiickoit deneparumny;

» OenepanbHblii 3akoH oT 22.10.2004 Ne 125-®3 «O6 apxuBHOM pene B Poccuiickoii
Oenepauun»;

* [IpaBuna opraHM3anuy XpaHEHHs, KOMIUIEKTOBAHMsS, Yy4€Ta M HCIOJI30BaHMs JTOKYMEHTOB
ApxusHoro ¢onna Poccuiickoit denepanyu U Apyrux apXUBHBIX JOKYMEHTOB B TOCYJapCTBEHHBIX
opraHax, opraHax MECTHOTO CaMOYIIpaBJIeHUsI M opranuzanusax (nmpuka3 PocapxuBa ot 31.07.2023 Ne
77);



* IlepeyeHb TUMOBBIX YIPABICHYECKUX APXMBHBIX JOKYMEHTOB C YKa3aHHEM CPOKOB HX
xpaHenus (mpuka3 PocapxuBa ot 20.12.2019 Ne 236 c u3smeHeHusiMu) u otpacieBoi llepeuenb
JOKYMEHTOB opranu3anuu chepsl oopazoBanus (mpuka3z Munnpocsenieaus Poccun ot 27.08.2025 Ne
624);

* T'OCT P 7.0.8-2025 «/lenonpou3BoACTBO U apXUBHOE J1e/10. TepMUHBI U ONIpEAETICHUS;
* Ycras LlIkombl 1 €€ T0KanbHbIE HOPMATUBHBIE aKTHI.

1.4. ApxuB Illkonsl — cTpyKkTypHOE ToApa3neieHue (IpuU OTCYTCTBUM OTJIEIBHOTO
MOApA3JeIeHuss — JIMLO, OTBETCTBEHHOE 3a apXWB, Ha3HA4aeMoe MPHUKa30M JUPEKTOpaA).
OTBETCTBEHHBIN 3a apXWUB HEMOCPEICTBEHHO momuuHsieTcs aupektopy llkonsl u Hec€r mepen HUM
OTBETCTBEHHOCTb 3@ COCTOSIHUE JIe]l B apXUBE.

1.5. ApxuB paboTaeT mo roJ0OBOMy IUIaHy, yrBepxkaaeMomy aupekropoM Ilkomsl. Ikona
ofOecrieunBaeT apxuB HEOOXOJUMBIM TOMEUICHHEM (apXMBOXpAaHWIMILEM), OOOpyIOBaHUEM U
CpPEICTBAaMH MOXApPOTYIICHUs, OXPAaHHOM M TOXKapHOM CHUTHAIM3allMel, a Takke CcoOIoAeHNe
MIPOTUBOIOXKAPHOTO,  OXPAaHHOTO, TEMIIEPATYpPHO-BIA)KHOCTHOIO, CBETOBOIO U  CaHUTAPHO-
TUTHEHUYECKOTO PEXKUMOB XpaHEHHUS.

1.6. /leaTenpHOCTh apXuBa periiaMeHTHpyeTcs HacTosAmMM [lonoxkenneM, HOMEHKIIATypou Jied,
MIPUKa3aMU JUPEKTOPA U JOJDKHOCTHOW MHCTPYKIMENH OTBETCTBEHHOTO 34 APXUB.

1.7. DkcriepTH3a EHHOCTH JOKYMEHTOB IIPOBOAUTCS IKCHepTHOHM komuccuei [Ikons! (nanee —
OK), co3naBaemoii npukaszom aupekTopa. CorjacoBaHHE OMHMCEH W aKTOB C AKCIIEPTHO-IPOBEPOUHOM
komuccueit (OIIK) apxuBHOro yupexaeHusi cyobekta PD ocymecTBiseTcss B Ciiydae 3aKIIOUYCHUS
[Ikonoit goroBopa ¢ TOCYJAapCTBEHHBIM (MYHUIMIAIbHBIM) apXMBOM O BKIIOYEHHUH B CIIMCOK
HMCTOYHUKOB KOMILUIEKTOBAHUS; B 3TOM CJIydae OMHCU JeJ MOCTOSIHHOTO XpaHEHUS U IO JUYHOMY
coctaBy cornacoBbiBatoTcs ¢ DIK B nmopsake, ycTaHOBIEHHOM TaKUM JIOTOBOPOM.

2. 3agaum ¥ pyHKUIMH apXuBa
2.1. OCHOBHBIMHM 3aJIJa4aMU apXUBa SIBJISIOTCS:

* KOMIUIEKTOBAaHUE apXUBa JOKyMEHTaMU, 3aKOHYEHHBIMU JIeJIOMPOU3BOICTBOM, COCTAB KOTOPBIX
penrycMoTpeH pasaenioM 3 Hactosuero [lonoxenus;

* yuér, olecmedyeHHe COXPaHHOCTH, CO3JaHHe Hay4yHO-crpaBouyHoro ammapara (HCA) u
UCIO0JIb30BaHUE JOKYMEHTOB;

* IPOBEJICHUE IKCIIEPTU3BI IIEHHOCTH JOKYMEHTOB cOBMECTHO ¢ DK 1 moAroToBka ux K nepeaaue
Ha XpaHeHHe (B TOM YHCIIe IO JOTOBOPY — B FOCYAapCTBEHHBIN (MYHUIIUTIAIBHBIN) apXuB);

* METOJMYECKOE PYKOBOJCTBO M KOHTPOJb 3a (hopMupoBaHMEM M OGOpPMIIEHHUEM Jiell B
nenonpoun3BoAcTBe LIKobI M CBOEBPEMEHHOM Nepeade el B apXuB.

2.2. B COOTBETCTBMM C BO3JIOKEHHBIMHM Ha HETO 3a/ladyaMU apXUB OCYIIECTBISIET CIEAyIOIue
(17319112178

2.2.1. HpI/IHI/IMaCT APXHUBHBIC JOKYMCHTEHI B YIHOPSAJOYCHHOM COCTOSAHHU 1O OIMUCAM HE PAHEC UCM
4YCpe3 OMH o U HE MO3AHEC UCM YCPEC3 TPHU I'0Jia TOCIIC 3aBCPIICHUA ACT B ACIIOIIPONU3BOJACTBEC, OIMUCHU



ACT W JOKYMCHTOB COCTaBJIAKOTCA OTBCTCTBCHHBIMU JIMLIAMHA (KJIaCCHBIMI/I PYKOBOJUTCIIAMU,
3aMCCTUTCIIAMU HHpCKTOpa) B ABYX JOK3CMILIApPAax U NPCACTABIAIOTCA OTBECTCTBCHHOMY 3a apXuWB HC
MO3JHCC Y€M 4YCPE3 roa rnocjC 3aBCpuICHUA ACI.

2.2.2. OcymecTBisieT Y4€T U 00ecIIeunBaeT MOJHYI0 COXPaHHOCTb MPUHATBHIX HA XpaHEHUE JIET;
BeJET y4ETHBIE JOKYMEHTHI (KHUTY MOCTYILICHUS JOKYMEHTOB, OIMCH JIeJI, PEECTP CIUHHII XPAHECHUS).

2.2.3. Co31a€T U NOIOJIHAET HayYHO-CIIPABOYHBIN anmapaTr K XpaHSAIIMMCS B apXUBe JAejaM U
JOKYMEHTaM (OIUCH, KApTOTEKU, BHYTPEHHUE OINMCH JIeJT), 00ECIIEYUBAET €r0 MPEEMCTBEHHOCTb.

2.2.4. Opranu3yeT UCIO0JIb30BaHNE JOKYMEHTOB:
— uHpopMmupyet pykoBoicTBO 11IkoJibl 0 cocTaBe U cofepKaHUK IOKYMEHTOB apXHBa;

— BBIIA€T B YCTAaHOBJICHHOM MOPSIKE Ji€la, JOKYMEHThl MM KOMHHM JOKYMEHTOB B LEJX
CIIy’k€0HOTO ¥ Hay4YHOTO MCIOJIb30BaHM JUIsl padOThl B IOMEIIEHUN apXHUBa;

— MCIOJHSET 3alpoCchl OpraHu3alMii U TpaxkiaH 00 YCTaHOBJIEHUH TPYAOBOIO CTa)ka, Ieproja
00y4eHMS U TI0 IPYTUM BOTIPOCAM COITMATLHO-TIPABOBOTO XapaKTepa, B yCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE BBIIAET
KOITMH IOKYMEHTOB, apXUBHBIC CITPABKH U BBITIHCKH;

- Be)IéT yqu HCITIOJIb30BaHHA JOKYMCHTOB, XPAaHAIIUXCA B apXUBE.

2.2.5. [IpoBOIUT 3KCTIEPTU3Y IICHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIUXCS B ApXHUBE, y4aCTBYET B paboTe
OK IIkonsl; cocTaBiseT U npeacrasisgeT JupekTopy LIIkomasl Ha yTBepKaeHUE OMKUCH 1€ OCTOSTHHOTO
U BpeMeHHbIX (cBbIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHUCIIE 110 JUYHOMY COCTaBY, a TAaKXKe aKThl O
BBIJICJICHUH K YHUYTOXXEHHUIO JOKYMEHTOB, HE MOUIeXKAIINX XPAHECHUIO.

2.2.6. Oxa3plBaeT METOAMYECKYIO TOMOIIL OTBETCTBEHHBIM 3a JIEJIONMPOU3BOJCTBO B
COCTaBJICHUM HOMEHKJIATYPHI JIeJ, KOHTPOJIHMPYET MPaBUILHOCTh (POPMUPOBAHUS U 0(DOPMIICHHUS TN B
JIEJIOTIPOU3BO/ICTBE, a TAKXKE MOATOTOBKY JIeN K niepeaade B apxuB LLIkombl.

2.2.7. YyacTByeT B MPOBEICHUHU MEPONPUITHHA IO IMOBBIIICHUIO KBATU(PUKAIUA PAOOTHUKOB,
OTBETCTBEHHBIX 32 apXUB U Aenonpou3BoacTso B IlIkoue.

2.2.8. Ilpum 3airoueHUU JOroBOpa C TOCYNApPCTBEHHBIM (MYHULUIAIbHBIM) apXUBOM
MIPEJICTaBJISIeT B ApXUB YUETHBIE CBEJICHUS O COCTaBE U 00BEME XPaHSIIUXCS TOKYMEHTOB U OPTaHU3yeT
nepenavyy JOKYMEHTOB Ha IMOCTOSIHHOE XpaHEHUE B MOPSAKE, YCTAaHOBICHHOM JJOTOBOPOM.

2.2.9. Ob6ecnieunBaeT XpaHeHUE EKTPOHHBIX APXUBHBIX JOKYMEHTOB C IPUMEHEHUEM CHCTEMBI
XpaHEHUsS ANEeKTPOHHBIX MoKyMeHTOB (CXD]l), opraHusyeT pe3epBHOE KOMHUPOBAHHME W Tiepenady
AIIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB Ha apXUBHOE XpaHEHHE B YCTAHOBICHHOM MOPSIKE.

3. CocTaB 10KYMEHTOB apXuBa
3.1. B apxus IlIkosb! nocTymnaor:

¢ 3aKOHYCHHBIC ACIOMPONU3BOACTBOM NOKYMCHTBI IIOCTOSIHHOI'O U BPEMCHHBIX (CBBII_I_Ie 10 J'IeT)
CPOKOB XpaHCHHA, B TOM YHCJIC IO JIMYHOMY COCTAaBY, O6paSOBaBI_HI/IeC$I B pE3YIbTATC ACATCIILHOCTU
IIIkoabI: yCcTaB kol M U3MEHEHUS K HEMY; IIPUKA3LI 11O OCHOBHOH ACATCIIBHOCTH, T'OJOBBIC I1JIAHBI 1
OT‘-IéTBI; IMPOTOKOJIbI IEAArOTHYCCKOI0 COBETA; KIIACCHBIC KYPHAJIbI; JINCTBI C HTOTOBLIMU OTMCTKAMU;
aJ'I(I)aBI/ITHLIC KHUTHU 3allMCH 06yqa101u14xcs{; JIJMYHBIC ACJia 06yqaroumxc;1; JJUYHBIC Acjia paGOTHI/IKOB;



JOKYMEHTHI TOCYIapCTBEHHON UTOTOBOM aTTeCTAIlMK; KHUTH Y4€Ta U BBIAAYH aTTECTaTOB 00 OCHOBHOM
oOmiem u cpeHeM o0IIeM 00pa30BaHUU M BX JTyOITUKATOB;

* TOKYMEHTBI IOCTOSIHHOTO XPaHEHHU U 110 JMYHOMY COCTaBY OpraHU3alui-IIPeIIIECTBEHHUKOB
(npu HAJIMYKK);

* apXUBHBIE (POH/IBI JINYHOTO MPOUCXOKICHUS (TIPH HATHYHUH);
* CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEICTBA U YYETHBIE TOKYMEHThI apXUBA.

3.2. Cpoxu xpaHeHUs TOKyMeHTOB onpeaesatorces no Ilepeunto Ne 236 u orpacneBomy [lepeunto
Ne 624. Jlna IIkonsl Kak HEroCyAapCTBEHHOW OpraHu3allii, HE SBISIOMEHCS HCTOYHUKOM
KOMIUIEKTOBAHHUSI TOCYJApPCTBEHHOTO apXHBa, CPOK XPaHEHHS «IIOCTOSHHO» O3HA4aeT XpaHECHHE He
MeHee 10 J1eT; TOKYMEHTHI 0 JITYHOMY cocTaBy XpaHarcsi 50 yeT (3akoHUeHHBIE JETOTPOU3BOJICTBOM
no 1 suBaps 2003 roga — 75 ner).

3.3. IoKyMEHTBI C UCTEKITUMU CPOKaMH XpaHEHUs MOJUIeKAT YHUYTOXKEHUIO TOJBKO MO aKTy
MOCJIe MPOBEEHUS IKCIIEPTU3BI IEHHOCTH ¢ Y4€ToM MHeHus1 DK [IKombI.

4. IIpaBa u 00513aHHOCTH OTBETCTBEHHOI'0 32 apXUB
4.1. ]l BBIMOJIHEHHS BO3JIOKEHHBIX HAa HETO 3a/1a4 OTBETCTBEHHBIN 33 apXHB UMEET MPaBo:
* KOHTPOJIUPOBATH BBINOJHEHNE YCTAHOBJIEHHBIX IPaBUII paboThl ¢ TokyMeHTamu B [llkoe;
* 3anpamuBaTh y paboTHuKoB LlIKkosbl cBeneH s, He0OX0IMMBbIe IS paOOThl ApXUBA;
* 1aBaTh Pa3bsICHEHUS U PEKOMEHJAIMHU IO BOIPOCaM, BXOAIIMM B KOMIIETEHIUIO apXUBa;

* BHOCUTH AupekTopy LKool mpenioxkeHus Mo COBEPUICHCTBOBAHUIO PabOTHl C apXUBHBIMH
JOKYMEHTaMH.

4.2. OTBETCTBEHHBIN 3a apXUB 00sI3aH:

* coOmonare IlpaBmia, yrBepkaeHHbIe mpukazoM PocapxuBa Ne 77 ot 31.07.2023r. u
TpeboBanus HacToswero [lonoxenus;

* 00ecreynBaTh COXPAaHHOCTb U yqu JOKYMEHTOB;
¢ HC JOIIYCKAaTh YHUYTOXCHUA JOKYMCHTOB C HE UCTEKINMU CpOoKaMu XpaHCHUA,

¢ BblJaBaTb JOKYMCHTBI TOJIbBKO B YCTAHOBJICHHOM IIOPAAKE C peFHCTpaHHCﬁ BbIJa4ud BO
BpPEMCHHOC I10JIb30BAHUC.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKUMOHUPOBAHUE APXUBA

5.1. OTBETCTBEHHOCTH 3a OpraHu3anuro pa6OTLI apXuBa U COXpPaHHOCTb aAPXUBHLIX JOKYMCHTOB
HECET AUPCKTOP H_IKOJ'IBI; 34 HCHAJICKAIIEC U HECBOCBPEMCHHOC BBLIINIOJIHCHHUE 3al1a4 U Q)YHKHI/II\/'I,
npeaAyCMOTPCHHBIX HACTOSAIINUM HOJ'IO)KCHI/IGM, — JIMIO, OTBCTCTBCHHOC 34 ApXUB.

5.2. OTBeTCTBECHHBIC 3a BCACHUC JACIIONPONU3BOACTBA, IIOATOTOBKY U IIEpcaavdy NJOKYMCHTOB Ha
XpaHCHHUC B ApXUB HA3HAYAIOTCA IPHUKA30M JUPECKTOPA IIkomasI1.

5.3. KoHTpo:1b 3a 1€ATENbHOCTIO apXUBa OCYILECTBIAET AupekTop 1Ikomb!.



6. oxymenTsl LIIkoJibI IpH €€ peopraHu3aly M JTUKBUAALNU

6.1. [Ipu mukBupanuu kol 0Opa3oBasiIuecs B npouecce €€ AesTeIbHOCTH U BKIIOUEHHBIE B
coctaB ApxuBHoro gonna Poccuiickoit @enepanyy apXuBHbIE JOKYMEHTBI, JOKYMEHTHI 10 JTUYHOMY
COCTaBY, a TaKX€ apXUBHbIE JOKYMEHTHI, CPOKM BPEMEHHOTO XpPAaHEHHUS KOTOPBIX HE MCTEKIIH,
IepeIatoTCs JMKBUIAMOHHONW KOMHCCHEN (JIMKBUIATOPOM) B YIIOPSIIOYEHHOM COCTOSIHUU Ha XpaHEHUE
B COOTBETCTBYIOIINN rOCYIapCTBEHHBIN WJIM MYHULIMIIAJIBHBIA apXUB HA OCHOBAHUM JIOTOBOPA.

6.2. VYnopsaoueHue apXUBHBIX JIOKyMEHTOB JukBuaupyemoil Illkonsl  opraHusyer
JTUKBUJAIIMOHHAS KOMUCCHUS (JTUKBUAATOD).

6.3. Ilpu peopranmzanuu llIkonasl apXxuBHBIE IOKYMEHTBHI NEPENAIOTCS MPaBONPEEMHUKY B
YCTaHOBJIEHHOM HOPSJIKE.

7. 3aKJII0YNTEIbLHbIC T0J0KEHUS
7.1. Hactosimiee [lonoxxenne BBoauTcs B aeiicTBue ¢ 1 cenTsaops 2026 rona.

7.2. B IlonoxeHnne MOTYT BHOCUTHCSI U3MEHEHUS 1 IOTIOJTHEHHS B COOTBETCTBUH C JICUCTBYIOIINM
3aKoHOJIaTenbcTBOM Poccuiickoit dexnepannu; M3MEHEHHS YTBEPKIAIOTCS MNPUKA30M JIUPEKTOpa
[IxombI.

7.3. Cpoxk nenctBus [lonoxkeHnss — 10 NPUHATUS HOBOW pEeJaKIIMK UM €T0 OTMEHBI.

Hacrosimee Ilonoxkenne pa3paboTaHO H TMOJATOTOBICHO 3aMECTHTENIeM Jupekrtopa 1o YMP
Hexmuctposoit T.J1. u nenmonpousBoautenem Ilkonsr Caranaesoii E.1O.
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